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ELŐTERJESZTÉS

a Képviselő-testület 2019. október 22-i alakuló ülésére 

Tisztelt Képviselő-testület!

A Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény (a továbbiakban: Mötv.) 43. § (3) bekezdése értelmében a képviselő-testület az alakuló vagy azt követő ülésén az Mötv. szabályai szerint megalkotja vagy felülvizsgálja a szervezeti és működési szabályzatát.
Halimba Község Önkormányzata Képviselő-testületének (a továbbiakban: Képviselő-testület) az Önkormányzat Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 17/2014. (XII.8.) önkormányzati rendelet (a továbbiakban: SZMSZ) felülvizsgálata megtörtént.

Az SZMSZ-t 2019. év elején a Veszprém Megyei Kormányhivatal is megvizsgálta, egyes rendelkezései ellen törvényességi felhívással élt. A feltárt, döntően jogalkotási és jogszabály-szerkesztési követelményekbe ütköző törvénysértések megszüntetésre kerültek, az SZMSZ a magasabb szintű jogszabályi előírásoknak megfelel.

Az előterjesztés mellékletét képező új rendelet tartalmi lényege azonos a hatályos SZMSZ szabályaival. A felülvizsgálat keretében jogszabály-szerkesztési, szövegezési, stilisztikai módosítások történtek, illetve több olyan rendelkezés kikerült a rendelet szövegéből, amely törvényszöveg megismételése, ezért önkormányzati rendeleti megismétlése felesleges. Több esetben törlésre kerültek olyan előírások is, amelyek az Mötv. szabályainak alkalmazására utaltak, de kötelező jellegük miatt ezek rögzítése is szükségtelen.
Lényegesnek minősíthető változás az új szervezeti és működési szabályzat 7. § (1) bekezdés g) pontja előírásának módosítása: a polgármester hatáskörébe utalt rendkívüli segélyről történő összeg 10.000,-Ft-ról 100.000,-Ft-ra történő emelése. Néhány esetben előfordult olyan, a kérelmező létfenntartását veszélyeztető helyzet, amikor az azonnali, a polgármester döntésével biztosítható átmeneti segély tízezer forintos összege nem minősült tényleges segítségnyújtásnak, ezért indokolt ennek megemelése. 

A módosítások tartalmát tekintve nem jelentősek, számuk azonban indokolttá teszi az SZMSZ hatályon kívül helyezését és új szervezeti és működési szabályzat megalkotását. 
Kérem a Tisztelt Képviselő-testületet, hogy az előterjesztést és a mellékletét képező rendelet-tervezetet megvitatni és elfogadni szíveskedjen!

       …./2019. (X. 24.) önkormányzati rendelet

Halimba Község Önkormányzata Képviselő-testülete az Önkormányzat Szervezeti és Működési Szabályzatáról egy olvasatban rendeletet alkot.

A rendelet hiteles szövege a jegyzőkönyv mellékletét képezi.

Utasítja a jegyzőt, gondoskodjon a rendelet helyben szokásos módon történő kihirdetéséről, valamint a Nemzeti Jogszabálytárban történő közzétételéről.

Felelős:       jegyző

Határidő:  azonnal 

Halimba, 2019. október 22.

Kovácsné Véber Eszter

                                                                        polgármester

Előzetes hatásvizsgálat 

az Önkormányzat Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 

…./2019. (……) önkormányzati rendelet tervezetéhez

1.A rendelet-tervezet társadalmi, gazdasági, költségvetési hatásai:

A rendelet megalkotásának közvetlen társadalmi, gazdasági és költségvetési hatása nincs. 

2. Környezeti és egészségügyi következményei: 
A tervezetnek közvetlen környezeti és egészségügyi hatásai nincsenek.

3. Adminisztratív terheket befolyásoló hatása: 
A rendelet megalkotása jelentős többletmunkával nem jár.

4. Jogszabály megalkotásának szükségessége:
A jogszabály megalkotását Magyarország Alaptörvénye írja elő. A szervezeti és működési szabályzat kötelező tartalmi elemeit a Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény tételesen rögzíti.

5. A rendelet alkalmazásához szükséges személyi, szervezeti, tárgyi és pénzügyi feltételek:
A rendelet végrehajtásához a személyi, szervezeti és tárgyi feltételek rendelkezésre állnak. 

Halimba, 2019. október 22.

                                                                 Dr. Jáger László

                                                                 címzetes főjegyző

Halimba község Önkormányzata Képviselő-testületének 
………./2019. (X.24.) önkormányzati  rendelete

            az Önkormányzat Szervezeti és Működési Szabályzatáról
Halimba Község Önkormányzata Képviselő-testülete Magyarország Alaptörvénye 32. cikk (2) bekezdésében meghatározott eredeti jogalkotói hatáskörében, Magyarország Alaptörvénye 32. cikk (1) bekezdés d) pontjában foglalt feladatkörében eljárva a következőket rendeli el:
I. Fejezet
Az önkormányzat neve, SZERVEI, jelképei
1. Az önkormányzat hivatalos megnevezése, szervei
1.§
(1)
Az Önkormányzat elnevezése: Halimba Község Önkormányzata 
(a továbbiakban: Önkormányzat)
(2) Az önkormányzat képviselő-testületének hivatalos megnevezése: Halimba Község Önkormányzata Képviselő-testülete (a továbbiakban: Képviselő-testület)
(3) A Képviselő-testület szerveinek hivatalos megnevezése:
a) Halimba község Polgármestere (a továbbiakban: polgármester)
b) a Képviselő-testület állandó bizottsága:


Halimba Község Önkormányzata Képviselő-testületének Ügyrendi Bizottsága 
(a továbbiakban: Bizottság),
c) Az Önkormányzat hivatala: Ajkai Közös Önkormányzati Hivatal

(a továbbiakban: Hivatal),

d) Az Ajkai Közös Önkormányzati Hivatal Jegyzője (a továbbiakban: jegyző). 

(4) Az Önkormányzat székhelye: Halimba, Petőfi Sándor utca 16.
A Hivatal székhelye: Ajka, Szabadság tér 12.
A Halimbai Kirendeltség székhelye: Halimba, Petőfi Sándor utca16.
2.§
Az Önkormányzat hivatalos weblapja: www.halimba.hu 
2. Az önkormányzat jelképei 
3.§
Az Önkormányzat jelképei:


a) a címer


leírása: Ívelt csúcsban végződő pajzs, kétharmad részben osztva kettős ívelésű 


dombvonallal. Az alsó harmad vörös mezejében - amely a bauxitbányászatra utal - 

bányászjelvény fekete színnel. A felső kék mezőben arany kankalint - hármas 


levéllel - két arany búzakalász fog közre. A búzakalászok a régi 
falupecsétből 


kerültek át mint a gazdálkodás valamikori szimbólumai. A kankalin pedig a 


környék kedves, jellemző virága, amely a nagy számban előforduló 



gyógynövényeket jelképezi.

b) a zászló


leírása: A zászlón fehér alapon helyezkedik el a címer. A zászlólap - arányában a 

zászlórúd felől nézve - 1:2 arányú téglalap alakú. Az Önkormányzat dísz-zászlaját 

rojt szegélyezi. Az Önkormányzat zászlaja esetén az arányt meghatározó téglalap 

méretei 90 x150 cm. A dísz-zászló rúdja fából készül natúr színben.

c) a pecsét


leírása: A körbélyegző közepén a magyar címer, körben “Halimba Község 
  

Önkormányzata” felirat
3. Az önkormányzat képviselete
4.§
(1)
Az Önkormányzatot és a Képviselő-testületet a polgármester képviseli.


(2)
A Képviselő-testület - a polgármester és az alpolgármester egyidejű akadályoztatása esetén - bármely tagját meghatalmazhatja az önkormányzat vagy a Képviselő-testület más szervek előtti képviseletére, egyedi vagy rendszeres feladat ellátására.


(3)
A (2) bekezdés szerinti, jognyilatkozat tételére is feljogosító képviselő-testületi meghatalmazást teljes bizonyító erejű magánokiratba kell foglalni.

5.§
A polgármester akadályoztatása esetén írásban, sürgős, halasztást nem tűrő esetben szóban felhatalmazhatja a képviselő-testület bármely tagját, hogy az Önkormányzatot, a Képviselő-testületet ünnepélyeken, rendezvényeken képviselje. Ez a képviselet    jognyilatkozat adására nem jogosít fel.

II. Fejezet
A Képviselő-testület létszáma, átruházott hatáskörei
4. A Képviselő-testület létszáma

6.§
(1)
A Képviselő-testület tagjainak száma a polgármesterrel együtt 7 fő.


(2)
A képviselők névsorát a rendelet 1. függeléke tartalmazza.

5. Képviselő-testület átruházott hatáskörei

7.§
(1)
A Képviselő-testület hatáskörei közül a következőket ruházza át a polgármesterre:
a) dönt a költségvetési tartalék 10 %-áig terjedő pénzfelhasználásról,
b) sürgős, halasztást nem tűrő esetben megállapodást köt az 1.000.000,-Ft-ot meg nem haladó értékű vagyonügyletekben,
c) dönt a szülési és temetési segély iránti kérelmekről,

d) dönt a szociális étkeztetés igénybevétele iránti kérelmekről,

e) dönt a falugondnoki szolgáltatás igénybevétele iránti kérelmekről,
f) dönt a lakásfenntartási támogatás iránti kérelmekről,

g) dönt a létfenntartást veszélyeztető helyzet esetén maximálisan 100.000,-
Ft átmeneti segély nyújtásáról,
h) dönt a közterület-használati engedélyezéssel kapcsolatos ügyekben,

i) dönt az önkormányzati kötelezettségvállalást - ide értve a működési költséget is - nem igénylő pályázatok benyújtásáról,
j) dönt a közfoglalkoztatás ellátásáról,

k) dönt a pénzügyi kötelezettségvállalást nem igénylő együttműködési 
megállapodások jóváhagyásáról,

l) dönt a Gyógynövény Tankert, a Művelődési Ház, a Községgazdálkodás 
nem vezető beosztású munkavállalóinak kinevezéséről,
m) az önkormányzati lakáscélú kölcsönök visszafizetése esetén kiadja a tulajdonos ingatlanára bejegyzett jelzálogjog, elidegenítési, terhelési tilalom törléséhez szükséges hozzájáruló nyilatkozatot,
n) hozzájárulást ad a közműépítéssel összefüggő lakás-előtakarékossági megállapodás felbontásához, ha a megállapodás szerint az Önkormányzat a kedvezményezett,

o) gondoskodik a tulajdonos, bérlő, használó ideiglenes elhelyezéséről, ha a lakás elemi csapás, vagy más ok következtében megsemmisül, vagy az építésügyi hatóság életveszély miatt annak kiürítését rendelte el, és a lakó elhelyezéséről maga vagy a lakással rendelkező szerv nem tud gondoskodni,
p) átengedi az önkormányzati
tulajdonú erdőben az elhalt, a földön fekvő fa és gally, a kidőlt fáról fenyőgally, toboz és díszítő lomb gyűjtésének, valamint a bot, nád, sás, gyékény gyűjtésének, fű kaszálásának jogát,
q)    
meghatározza a köznevelési intézménynél a beiratkozási időszakot,
r) ellenőrzi a köznevelési intézmény - a kollektív szerződés és a közalkalmazotti szabályzat kivételével - belső szabályzatai elfogadására előírt eljárási rendelkezések megtartását, a szabályzatokban foglaltak jogszerűségét, a működés és döntéshozatal jogszerűségét,
(2)
A Képviselő-testület hatáskörei közül a következőket ruházza át a Bizottságra:


     a)      lebonyolítja a titkos szavazást és megállapítja annak eredményét,


     b)      kezeli a képviselői vagyonnyilatkozatokat, dönt a vagyonnyilatkozati 



   eljárással kapcsolatos ügyekben
                 c)      kivizsgálja a képviselői összeférhetetlenségre, méltatlanságra vonatkozó 


   bejelentéseket, ennek eredménye alapján javaslatot tesz a Képviselő- 


               testület részére. 
(3)
Az átruházott hatáskörben hozott döntésekről a jogosítottak a soron következő     
rendes - munkaterv szerinti - képviselő-testületi ülésen tájékoztatást adnak.
III. Fejezet
A KÉpviselő-testület működése
8.§

A Képviselő-testület évente - a munkatervében meghatározott időpontban - legalább 8 alkalommal tart ülést.
9.§
(1)
A polgármester akadályoztatása, tartós távolléte esetén az ülés összehívásával és vezetésével kapcsolatos feladatokat az alpolgármester, mindkettőjük egyidejű akadályoztatása esetén a Bizottság elnöke látja el.
(2)
Ha a Képviselő-testületet a képviselők ¼-ének vagy a Bizottság indítványára kell összehívni, a rendkívüli ülés összehívásának szabályait kell alkalmazni.
10.§
(1)
A Képviselő-testület ülésére szóló meghívó tartalmazza:

a) az ülés helyét, idejét, az ülés jellegét,

b) a javasolt napirendi pontokat,

c) a napirendek előterjesztőit,

d) az ülés összehívásának indokát abban az esetben, ha az ülést Magyarország helyi önkormányzatairól szóló törvényben (a továbbiakban: Mötv.) meghatározott indítvány alapján kötelező összehívni.

(2) A meghívó elektronikus és postai úton is, a napirendi pontok írásbeli előterjesztései, az azok mellékleteit képező dokumentumok kizárólag elektronikus úton továbbítandók.

(3) A meghívót és az írásbeli előterjesztéseket a képviselőknek és a tanácskozási joggal rendelkezőknek olyan időpontban kell megküldeni, hogy azt legkésőbb az ülés napját megelőző 5. napon megkapják. 
(4) A Képviselő-testület ülésének időpontjáról és napirendjéről a község lakosságát a meghívónak Halimba község honlapján való közzétételével, valamint az Ajkai Közös Önkormányzati Hivatal Halimbai Kirendeltségének (a továbbiakban: Kirendeltség) hirdetőtábláján való kifüggesztésével tájékoztatni kell. A Képviselő-testület ülését megelőzően az állampolgárok részére Kirendeltségen a nyilvános ülések előterjesztéseibe való betekintés lehetőségét biztosítani kell.
(5) A Képviselő-testület ülésére tanácskozási joggal meg kell hívni:
a) a képviselőket, 
b)
a jegyzőt vagy megbízottját,
c)
a napirendek előadóit,

d)
a polgármester által esetenként megjelölt személyeket.
(6)
Az (5) bekezdés c)-d) pontban rögzített meghívottaknak a meghívóhoz csak azt az előterjesztést kell mellékelni, amelynek előadói, vagy amelynek tárgyalásához meghívást kaptak.
11.§
(1)
A polgármester rendkívüli ülést hívhat össze, az Mötv.-ben meghatározott esetekben pedig köteles a rendkívüli ülést összehívni.
(2)
A rendkívüli ülésre szóló meghívót és annak mellékleteit olyan időpontban kell megküldeni az érintetteknek, hogy azt legalább az ülés napját megelőző 3. napon megkapják

Amennyiben a rendkívüli ülés összehívására képviselők, a Bizottság vagy a
Kormányhivatal vezetőjének indítványa alapján kerül sor, a meghívóhoz az indítványt is csatolni kell.
(3) A képviselő-testületi ülés sürgős, halasztást nem tűrő esetben, így különösen, ha az állampolgárok életét, testi épségét, vagyonát, az Önkormányzat vagyonát közvetlen veszély fenyegeti, az ülés – a sürgősség okának közlésével – legkésőbb az ülés megkezdésének időpontját megelőző 24 órával is összehívható. Ebben az esetben bármilyen értesítési mód igénybe vehető.
(4) Ha a rendkívüli ülésre az előterjesztés a meghívóval együtt az ülés időpontját megelőzően legalább 3 nappal korábban kiküldésre került, az előterjesztéshez módosító indítványt az általános szabályok szerint lehet benyújtani. Ha az előterjesztés későbbi időpontban kerül kiküldésre, vagy a rendkívüli ülés sürgős, halasztást nem tűrő esetre tekintettel kerül összehívásra, módosító indítványt a testületi vita lezárásáig szövegszerűen megfogalmazva lehet benyújtani. 
6. A Képviselő-testület ülésének félbeszakadása, elnapolása, 

berekesztése 

12.§
(1)
Ha a napirendek megtárgyalása nyolc órán belül nem volt lehetséges, bármely képviselő javaslatára a Képviselő-testület egyszerű szótöbbséggel, alakszerű határozat nélkül dönthet az ülés félbeszakadásáról és elnapolásáról. 

(2)
Amennyiben a Képviselő-testület ülése határozatképtelenné vált, az ülést a polgármester berekeszti.
(3)
Súlyos rendzavarás esetén a polgármester a Képviselő-testület ülését a napirendek tárgyalásának befejezése előtt berekesztheti.

(4)
Az elnapolt vagy berekesztett ülés folytatására a polgármester a folytatólagos ülést az eredeti ülésnaptól számított nyolc napon belüli időpontra köteles összehívni.

(5) A folytatólagos ülés összehívásáról a meghívót olyan időpontban kell megküldeni, hogy érintettek azt legkésőbb az ülés napját megelőző 3. napon megkapják.
7. A képviselő-testületi ülés napirendje

13.§
(1)
A Képviselő-testület ülésének napirendjére a polgármester - a munkaterv figyelembe vételével - a meghívóban tesz javaslatot.

(2)
A polgármester, a Képviselő-testület tagja vagy a Bizottság kezdeményezheti a napirendek sorrendjének megváltoztatását, szóbeli előterjesztésként tárgyalható ügy napirendi felvételét, napirendek összevont tárgyalását, egyes ügyek napirendről való levételét. A javaslatokat röviden meg kell indokolni.

(3)
Az előterjesztő a benyújtott előterjesztést a napirend megállapítása előtt - rövid indokolással - visszavonhatja.

(4)
A szóbeli előterjesztésben tárgyalható ügy kivételével a meghívóban rögzített napirendet csak sürgősségi indítvány alapján lehet kiegészíteni.
(5)
Korábbi képviselő-testületi ülésen eldöntött ügyet - a döntés felülvizsgálata céljából - a Képviselő-testület egy alkalommal ismét napirendjére tűzhet. Az ismételt tárgyalásra a polgármester, a Képviselő-testület tagja vagy a Bizottság tehet indokolt javaslatot.
(6)
A napirendre való felvételről a Képviselő-testület minősített többséggel hoz határozatot, amelyben arról is dönt, hogy az ügy újratárgyalására mikor kerül sor. 
A már korábban eldöntött ügy azonnali újratárgyalása csak akkor lehetséges, ha az erre vonatkozó írásbeli indítványt az indítványozó legalább az ülés előtt három nappal a polgármesternek benyújtotta, és az újratárgyalást az ülésig írásban elő lehet készíteni a döntés meghozatalára alkalmas módon.

(7)
A napirendi pontok elfogadásáról a Képviselő-testület egyszerű szótöbbséggel, vita nélkül határoz.

(8)
Ülés közben – polgármesteri vagy képviselői indítványra - az ülés időtartamának csökkentése érdekében a már elfogadott napirendi sorrend megváltoztatható, illetve napirendi pontok együttes tárgyalásra összevonhatók.

Ebben az esetben a Képviselő-testület a napirend módosításáról egyszerű szótöbbséggel, alakszerű határozathozatal nélkül dönt.
(9)
Folytatólagos ülésen sürgősségi indítvánnyal újabb ügyek is felvehetők a napirendek közé. Ebben az esetben az ülés napirendjét határozattal ismételten meg kell állapítani.

8. A napirendi pontok tárgyalási sorrendje

14.§
(1)
A napirendi pontokat a Képviselő-testület az alábbi sorrendben tárgyalja:

a)
napirend előtti felszólalások

b)
napirend előtti ügyek

c)
döntés a sürgősségi indítvány és már eldöntött ügy újratárgyalása kérdésében

d)
a napirend elfogadása

e)
önkormányzati rendelet megalkotása
f)
gazdasági, vagyoni ügyek

g)
beszámolók

h)
egyedi ügyek
i)
interpellációk

j)
közérdekű kérdések, bejelentések és javaslatok.
(2)
A napirendek sorrendjének megállapításánál az (1) bekezdésben foglaltaktól el lehet térni, ha a napirendhez a polgármester a Képviselő-testület tagjain kívül mást is meghívott.

9. Napirend előtti felszólalások

15.§
(1)
A képviselő a napirend előtt, az ülés megnyitása után felszólalhat, ha ezt a szándékát az ülést megelőzően - a felszólalás tárgyának megjelölésével - a polgármesternek bejelentette.

(2)
A felszólalás keretében a képviselő röviden kifejtheti véleményét minden olyan kérdésben, amely az Önkormányzat működésével összefügg.

(3)
Sürgősségi indítványt, interpellációt, bejelentést napirend előtti felszólalásban előterjeszteni nem lehet.

(4)
A napirend előtti felszólalás időtartama legfeljebb három perc, vitát esetében nem lehet nyitni, határozathozatalnak nincs helye. A felszólalásra az érintett egy percben reagálhat.
10. Napirend előtti ügyek

16.§
(1)
Napirend előtt a Képviselő-testület áttekinti a lejárt határidejű határozatok végrehajtására a polgármester, a jegyző és a határozatokban nevesített felelősök által adott jelentéseket.

A képviselők a jelentést adókhoz kérdéseket intézhetnek. Ha a testület a jelentést nem fogadja el, a határozat végrehajtására javaslatokat tehet, kiadhatja a Bizottságnak a végrehajtás ellenőrzését, a végrehajtásra újabb határidőt állapíthat meg.
(2)
Ügyrendi indítványban kérhető az egyes határozatokra adott jelentésekről való külön szavazás.

(3) A polgármester, a Bizottság elnöke írásbeli tájékoztatást ad az átruházott hatáskörök gyakorlása során hozott döntésekről.

(4) A jegyző ismerteti a korábbi zárt ülésen hozott döntéseket. A tájékoztató csak az ügy tárgyának megjelölését és a döntés lényegét tartalmazhatja. Önkormányzati hatósági ügyben hozott döntés csak az érintettek megnevezése nélkül hozható nyilvánosságra.
11. Sürgősségi indítvány

17.§
(1)
A polgármester, a képviselő vagy a Bizottság elnöke sürgősséggel kérheti a Képviselő-testülettől egyes ügyek soron kívüli megtárgyalását.
(2)
A sürgősségi tárgyalásra vonatkozó indítványt legkésőbb az ülést megelőző munkanapon 12.00 óráig, indokolással ellátva, írásban kell benyújtani a polgármesterhez.
(3)
A polgármester az indítványt a döntés előkészítésére a jegyzőnek adja át.
(4)
Az előterjesztést írásban kell elkészíteni. Ha ez az idő rövidsége miatt nem lehetséges, akkor az előterjesztés rövid, kivonatos változatát, vagy csak a határozati javaslatot kell írásban elkészíteni.

(5)
Az indítvány napirendre tűzéséről a Képviselő-testület minősített többséggel dönt. Egyetértés esetén az ügyet a Képviselő-testület első napirendi pontként tárgyalja. A sürgősséggel benyújtott előterjesztés tárgyalása előtt képviselői kezdeményezésre a polgármester szünetet rendelhet el. 

(6)
Az indítvány elutasításakor a Képviselő-testület dönthet arról is, hogy más alkalommal rendes napirendként tárgyalja az ügyet. A későbbi ülésre halasztott ügyet az előterjesztések általános szabályai szerint kell előkészíteni.

(6) A sürgősségi indítványhoz vagy a sürgősséggel tárgyalt napirendhez módosító indítványt a vita lezárásáig lehet benyújtani.

12. A képviselő-testületi ülés tanácskozási rendje

18.§
(1)
A Képviselő-testület ülését a polgármester, akadályoztatása esetén az alpolgármester, egyidejű akadályoztatásuk esetén a Bizottság elnöke vezeti. Akadályoztatás alatt a kizárást is érteni kell.

(2)
Az ülés elnökének munkáját a jegyző, akadályoztatása esetén a jegyző által megbízott köztisztviselő segíti.

(3)
Az ülés elnöke megállapítja a jelenlévő képviselők számát, a határozatképességet, és az ülést megnyitja.

Az ülés tartama alatt az elnök folyamatosan figyelemmel kíséri az ülés határozatképességét.

13. A vitavezetés szabályai

19.§
(1)
Az ülés elnöke minden napirend felett vitát nyit.

(2)
Először a napirendi pont előadóját illeti a szó, aki az előterjesztéshez rövid kiegészítést fűzhet.

A kiegészítés csak olyan kérdésre, tényre vonatkozhat, amit az írásbeli előterjesztés nem tartalmaz.

(3)
A vitát megelőzően az előadóhoz kérdéseket lehet intézni.

(4)
A kérdések megválaszolása után a képviselők hozzászólás formájában kifejtik véleményüket.

(5)
A hozzászólások után az elnök a vitát lezárja. A napirend előadóját a vita lezárását követően megilleti a zárszó joga. A zárszó keretében ki kell térni arra, hogy a napirend előadója mely javaslatokkal ért, illetve nem ért egyet.

(6)
A végszavazás előtt kerül sor a módosító indítványok szavazására. Az ügydöntő módosító indítványokat legkésőbb a képviselő-testületi ülés napján reggel 8.00 óráig írásban kell benyújtani a polgármesterhez a rendelet 2. melléklete szerinti nyomtatványon.
A sürgőséggel, napirend kiegészítésként, vagy szóbeli előterjesztésként tárgyalt napirendi pontokhoz kapcsolódó ügydöntő módosító indítványokat legkésőbb a vita lezárásáig írásban kell beterjeszteni.

Ügydöntő módosító indítvány minden olyan indítvány, javaslat, ami az írásban beterjesztett határozati javaslathoz képest érdemében más döntési lehetőséget tartalmaz.
(7)
Az egymáshoz képest jelentéktelen eltérést tartalmazó módosító indítványokat az elnök egy indítványban összefoglalhatja, ha ez ellen az indítványozók nem tiltakoznak, továbbá megkísérelheti az indítványtevők álláspontját egymáshoz közelíteni.

(7) Az indítványok összefoglalása a Bizottság javaslatát nem érintheti, a bizottsági javaslatról –az előterjesztő által történő elfogadást kivéve - minden esetben szavazni kell.
14. A napirendhez kapcsolódó felszólalás

20.§
(1)
A képviselők a napirendhez való hozzászólási szándékukat az ülés elnökének kézfeltartással jelzik. A felszólalásra - a jelentkezés sorrendjében - az elnök adja meg a szót. Az adott napirendhez a képviselő kétszer szólhat hozzá. Az első hozzászólás időtartama négy perc, a második hozzászólásé két perc lehet. A hozzászólások időkerete a képviselő kifejezett kérésére összevonható, amennyiben a felszólaló képviselő ez irányú kérését a hozzászólás megkezdése előtt az ülés elnökének jelzi. A hozzászólások időtartama a felszólalás közben jelzett képviselői kérésre nem vonható össze. 
(2)
A Képviselő-testület legfeljebb négy perc időtartamban felszólalási jogot adhat az állampolgároknak is, erről a Képviselő-testület vita nélkül, egyszerű szótöbbséggel, alakszerű határozat nélkül dönt.

(3)
A napirend előadója, és törvényességi észrevétel esetén a jegyző a vitában soron kívül felszólalhat.

(4)
Az ülés elnöke az (1) bekezdésben rögzített időkeret túllépése miatt az érintettől megvonhatja a szót.

(5)
A testületi ülésen jelen lévő jegyző vagy megbízottja a napirendi pont vitájának lezárása előtt szóban, a döntéshozatalt követően haladéktalanul szóban, jelzésének eredménytelensége esetén az ülést követő 5 munkanapon belül a polgármesternek vagy az ülés vezető elnöknek címzett feljegyzésben köteles jelezni, ha álláspontja szerint a testület döntése vagy döntéshozatali eljárása jogszabálysértő volt. A jegyző jelzésére a polgármester, az ülést vezető elnök az ülésen szóban, ezt követően az írásbeli feljegyzés átvételét követő 5 munkanapon belül írásban köteles válaszolni, véleményét, tervezett intézkedését közölni.
15. Felszólalás ügyrendi kérdésben

21.§
(1)
A tárgyalt napirendet érintő ügyrendi kérdésben bármelyik képviselő soron kívül szót kérhet, egy percben ügyrendi javaslatot tehet, melyről a Képviselő-testület vita nélkül, egyszerű szótöbbséggel dönt.

Ügyrendinek minősül az a hozzászólás, kérdés, melyben a képviselő a képviselő-testület ülésének lefolytatásával kapcsolatos eljárási ügyben tesz észrevételt.
Amennyiben az ügyrendi indítvány a vita lezárására irányul – s ebben a kérdésben a javaslatot a Képviselő-testület elfogadja - úgy képviselői hozzászólásra a 22.§ (1) bekezdésében foglaltak irányadók.

(2)
Amennyiben az elnök megállapítja, hogy a hozzászólás nem ügyrendi kérdésre vonatkozik, a képviselőtől megvonja a szót.

Ha a képviselő a szómegvonás esetén szavazást kér, akkor a Képviselő-testület vita nélkül, egyszerű szótöbbséggel dönt.

16. A vita lezárása

22.§
(1)
Ha a napirendi ponthoz több felszólaló nincs, az elnök a vitát lezárja. A vita elhúzódása esetén a vita lezárását, a hozzászólások időtartamának korlátozását ügyrendi felszólalás keretében bármelyik képviselő javasolhatja, e kérdésben a Képviselő-testület vita nélkül, egyszerű szótöbbséggel határoz.

Ez utóbbi esetben maximum 4 perc időtartamban szót kell adni a vita lezárására irányuló indítvány megtételét megelőzően hozzászólásra jelentkezett képviselőknek.
A vita lezárását követően, a szavazást megelőzően további hozzászólásra még ügyrendi kérdésben sincs lehetőség. 

(2)
A képviselőnek joga van a szavazás megkezdése előtt a képviselői vélemények egyeztetése érdekében legfeljebb tíz perces szünetet kérni. Ha a polgármester a szünetet nem rendeli el, a Képviselő-testület egyszerű szótöbbséggel dönt a szünettartásról. 
17. A döntéshozatal szabályai 

23.§
(1 )  Amennyiben a Képviselő-testület érdemi döntését alakszerű határozatba foglalja, az elnök a szavazás előtt köteles a szavazásra feltett - az elfogadott módosító indítványokat, javaslatokat is tartalmazó - határozati javaslatot szóban ismertetni.
Szükség szerint a határozat megfogalmazására az elnök szünetet rendelhet el.

(2)
A Képviselő-testület egyéb, nem az ügy érdemére vonatkozó döntését nem kell alakszerű határozatba foglalni. Ezen leggyakrabban előforduló ügyek felsorolását e rendelet 3. melléklete tartalmazza.
18. Kizárás a döntéshozatalból

24.§
(1)
A képviselő személyes érintettségére, azzal kapcsolatos bejelentési kötelezettségére, a döntéshozatalból történő kizárására az Mötv. rendelkezései irányadók.
(2)
Ha a képviselő személyes érintettségét nem jelenti be, és az köztudomású vagy a Képviselő-testület megállapítja, a Képviselő-testület határozatban rögzíti, hogy a képviselő törvényben előírt kötelezettségének nem tett eleget.
19. A döntéshozatal módja és a szavazás szabályai

25.§
Minősített szótöbbséggel kell meghozni a döntést azokban az esetekben, amikor az Mötv. arról rendelkezik, valamint a rendelet 4. mellékletében felsorolt kérdésekben.

20. A nyílt szavazás

26.§
A nyílt szavazás kézfelemeléssel történik. Az elnök ismerteti a szavazás eredményét.
Ha a képviselő a szavazást elvétette, köteles azonnal jelezni az elnöknek.
Kétség esetén, illetve bármely képviselő indítványára a szavazást meg kell ismételni.

21. Név szerinti szavazás

27.§
(1)
Név szerinti szavazást a polgármester vagy bármelyik képviselő indítványozhat. Az indítványról a Képviselő-testület vita nélkül, minősített szótöbbséggel dönt.

(2)
Név szerinti szavazás esetén a képviselők névsorát ABC sorrendben fel kell olvasni. A képviselők "igen", "nem", "tartózkodom" nyilatkozattal szavaznak. A névsort a jegyző olvassa, és azonnal visszaolvasva feltünteti a szavazást az 5. melléklet szerinti szavazási íven. A szavazási ívet - a szavazatok összeszámlálása után - átadja az elnöknek. A szavazás eredményét az elnök hirdeti ki. 
 A szavazási ívet csatolni kell a jegyzőkönyvhöz.

22. A titkos szavazás

28.§
(1)
A titkos szavazást a Bizottság bonyolítja le.

Ha a testületi ülésen a Bizottság tagjai közül a határozatképességhez szükséges számú tag nincs jelen, a Képviselő-testület a titkos szavazás lebonyolítására három tagú ideiglenes bizottságot választ. 

(2)
A titkos szavazás borítékba helyezett, bélyegzőlenyomattal ellátott szavazólapon, szavazófülke vagy külön helyiség, továbbá urna használatával történik.

(3)
A szavazás befejezésekor a Bizottság megszámolja a fel nem használt szavazólapokat és azokat borítékban helyezi el, a lezárt borítékon pedig feltünteti a szavazólapok számát. A szavazólapokat az elnök veszi ki az urnából, és egyenként diktálja a szavazólapokról a szavazatokat, amit a Bizottság egy tagja írásban rögzít. A bizottság jelenlévő tagjai ellenőrzik a szavazatok számlálását. 

(4)
A titkos szavazás eredményét a 6. melléklet szerinti jegyzőkönyvben kell rögzíteni.

(5)
A szavazás eredményét a Bizottság elnöke ismerteti a Képviselő-testülettel.

23. Rendfenntartás a Képviselő-testület ülésén

29. §
(1)
A tanácskozás rendjének fenntartásáról az ülés elnöke gondoskodik. Ennek során:

a) ha az ülésteremben az érdemi munkát bárki zavarja, a rendzavarót rendre utasíthatja;

b) figyelmezteti azt a hozzászólót, aki eltér a tárgytól, vagy a tanácskozáshoz nem illő sértő kifejezéseket használ, illetve a Képviselő-testület tagjaihoz méltatlan magatartást tanúsít és megvonja tőle a szót;
c) az ülés rendjét ismétlődően és súlyosan megsértő, folyamatosan méltatlan magatartást tanúsító képviselőt felszólítja az ülés rendjének megtartására;
d) ha a rendzavarás olyan mértékű, hogy a testület a munkáját nem tudja folytatni, az ülést megszakíthatja, majd a kiváltó ok megszűnése után elrendeli az ülés folytatását.

(2)
A nyilvános ülésen megjelent állampolgárok a számukra kijelölt helyet foglalják el. A tanácskozás rendjének megzavarása – különösen bekiabálás, demonstráló táblák felmutatása - estén az ülés elnöke rendreutasíthatja a rendzavarót, ismétlődő rendzavarás esetén pedig az érintettet a terem elhagyására is kötelezheti.

(3)
Az ülés elnökének a rendfenntartás körében tett intézkedései ellen felszólalni, az elnökkel vitába szállni, az intézkedéseket visszautasítani nem lehet, kivéve a szómegvonás esetét.

Ha a rendreutasított a szómegvonást sérelmezi, azonnal a Képviselő-testülethez fordulhat. A szómegvonás kérdésében a Képviselő-testület egyszerű szótöbbséggel dönt. Szómegvonás esetén az érintett képviselő kizárólag az írásban benyújtott módosító indítványával kapcsolatos ügyrendi kérdésben szólalhat fel a napirendi pont keretén belül.
IV. FEJEZET

A KÉPVISELŐ-TESTÜLET HATÉKONY MŰKÖDÉSÉNEK ESZKÖZEI

24. Az Önkormányzat gazdasági programja

30.§

Az Önkormányzat gazdasági programjának időarányos végrehajtásáról a polgármester minden év novemberében tájékoztatja a Képviselő-testületet.
25. A Képviselő-testület munkaterve
31.§
(1)
A Képviselő-testület egy évre szóló munkatervet készít. 
(2)
A munkaterv összeállításához a polgármester javaslatokat kér:

a)
a Képviselő-testület tagjaitól,

b)
a Bizottságtól,

c)
az alpolgármestertől,

d)
a jegyzőtől, az aljegyzőtől
e)
a Hivatal irodavezetőitől

(3)
A munkaterv tartalmazza:

a) a Képviselő-testület üléseinek tervezett időpontjait, napirendjeit,
b) a napirendi pontok előterjesztőit, az előterjesztés készítéséért felelős, az előkészítésben résztvevő további személyek és szervezetek megjelölését, az előterjesztést tárgyaló bizottságot, 
c) mely napirendi pontokkal kapcsolatban kell közmeghallgatást tartani és ennek időpontját,

d) mely napirendek előkészítéséhez kell kikérni lakossági fórum, érdekképviseleti szervezet, vagy a feladatköre szerint érintett szervezet véleményét.
V. FEJEZET

A KÉPVISELŐ-TESTÜLET ÜLÉSÉNEK ELŐKÉSZÍTÉSE, 

A TESTÜLETI ELŐTERJESZTÉSEK TARTALMI KÖVETELMÉNYEI

26. Az előterjesztések készítése

32.§
(1)
A Képviselő-testület elé a döntéstervezetek határozat- és rendelet-tervezet formájában kerülnek beterjesztésre.

(2)
A Képviselő-testület elé csak a Hivatal belső munkaszervezeti egységei által összehangolt, a polgármesterrel és a jegyzővel egyeztetett, a jegyző által törvényességi szempontból ellenőrzött előterjesztés nyújtható be.

(3)
Az előterjesztés előkészítése az előadó feladata, aki felelős az előkészítésért, a közreműködők bevonásáért, az érdekeltekkel való egyeztetésért. 

A munkatervben szereplő előterjesztések elkészítéséért a munkatervben megjelölt személy, egyedi ügyek előkészítéséért a feladatkörében érintett személy a felelős.

(4)
Az előkészítés során a Hivatal belső szervezeti egységei kötelesek együttműködni, az előterjesztést készítők számára a szükséges információkat megadni.

(5)
A sürgősséggel tárgyalt ügyek esetén is el kell végezni az érdekeltekkel való előzetes egyeztetést.

(6)
Az előterjesztést a jegyző részére kell leadni, aki vizsgálja a határozati javaslatok törvényességét. Az esetleges jogszabálysértés megelőzésére intézkedést kezdeményez.

(7)
A késve leadott előterjesztéseket - kivéve, ha az előterjesztés tárgyalása nem halasztható - érdemi felülvizsgálat nélkül vissza kell adni az előterjesztést készítőnek.

27. Az előterjesztések tartalmi és formai követelményei

33.§
(1)
Az előterjesztést írásban kell elkészíteni. Az írásbeliség rendkívüli ülés esetén, valamint egyszerű megítélésű, részletes elemzést, az érvek kifejtését nem igénylő ügyben mellőzhető.

(2)
Az előterjesztés két részből áll:

a)
bevezető 
b)
határozati javaslat
(3)
Az előterjesztés bevezető része tartalmazza:

a)
a fejrészt (előterjesztő, cím, ügyszám)

b)
az előterjesztés készítőjének nevét,

c)
az ügy (napirend) tárgyát,

d)
a legutóbbi tárgyalás időpontját és a döntés lényegét,

e)
az ügy tárgyára vonatkozó lényeges információkat, tényeket, adatokat,

f)
a szükséges és lehetséges döntési változatokat és azok jogszabályi alapját,

g)
a döntések várható következményeit, pénzügyi, gazdasági hatását,

h)
az előterjesztő állásfoglalását,

i)
a Bizottság által tárgyalt ügynél a Bizottság javaslatát.

(4)
A határozati javaslat tartalmazza:


a) a testületi döntést, rendelkezést, intézkedést, illetve ezek lehetséges változatait,


b) szükség szerint a végrehajtás módjára vonatkozó előírásokat,


c) a végrehajtásért felelős megnevezését, 


d) a végrehajtás határidejét. 
(5)
Az elfogadott határozatokat január 1-jétől kezdődően folyamatos sorszámmal kell ellátni. A sorszámot követi törve az évszám, zárójelben az ülés napja, végül Kt. rövidítéssel a határozat szó.
(6)
A határozatokról nyilvántartást kell vezetni, amely tartalmazza a határozat tárgyát, számát, a végrehajtás határidejét, a végrehajtásért felelős nevét.


A végrehajtásért felelősök a határidő lejártát követő három napon belül kötelesek a jegyzőnek a végrehajtásról vagy annak akadályáról szóló jelentést leadni.

28. Az előterjesztő személye

34.§
(1)
A képviselő-testületi ülésre - a (2) bekezdésben rögzítettek kivételével - az alábbiak nyújthatnak be előterjesztést:

a)
polgármester,

b)
alpolgármester,

c)
települési képviselő,

d)
bizottság,

e)
jegyző,
f)
aljegyző,
g)
jegyző megbízottja
(2)
Az Önkormányzat intézményei, alapítványa, külső szervek beszámolóját annak vezetője terjeszti a Képviselő-testület elé.

29. Önkormányzati rendelet

35.§
(1)
Rendeletalkotást kezdeményezhet:

a)
a polgármester 
b)
az alpolgármester

c)
a jegyző 
d)
az aljegyző

e)
a települési képviselő

f)
a Bizottság

g)
a helyi társadalmi szervezet, állampolgári közösség képviselője.

(2)
A kezdeményezést a polgármesternél kell írásban bejelenteni. A kezdeményezéssel egyidejűleg rendelet-tervezet is benyújtható.

(3)  A rendelet-tervezet előkészítésének jogi és szakmai koordinációja a jegyző feladata. Ha a rendeletalkotást kezdeményező által benyújtott tervezet átdolgozásra szorul. ennek végrehatásába be kell vonni a kezdeményezőt. 
         (4)  Amennyiben a rendelet-tervezet tárgyalásra alkalmas, a tervezet első olvasatként kerül a Képviselő-testület elé. A második olvasatú tárgyalásra a Képviselő-testület által elfogadott módosító javaslatok alapján átdolgozott tervezetet kell a Képviselő-testület elé terjeszteni.
36.§
(1)
A megalkotott rendeletet az önkormányzat hirdetőtábláján és egyidejűleg a község honlapján kell közzétenni. A kihirdetés hivatalos időpontjának a község honlapján történő megjelenés minősül.
(2)
A rendelet hiteles szövegét a jegyző szerkeszti.

(3)
Az önkormányzati rendeletekről olyan nyilvántartást kell vezetni, amelyből a módosításokat is figyelembe véve a rendelet hiteles szövege megállapítható. A nyilvántartás naprakész tartalmáért a jegyző felelős.
VI. FEJEZET
A TESTÜLETEK MŰKÖDÉSÉNEK ÍRÁSBELI DOKUMENTUMAI

30. Jegyzőkönyv

37.§
(1)
A jegyzőkönyvet a Képviselő-testület ülésén készített hangfelvétel alapján kell elkészíteni. Az ülésről szószerinti jegyzőkönyv nem készül, de a képviselő írásban benyújtott hozzászólását a jegyzőkönyvhöz mellékelni kell, kérésére pedig véleményét rögzíteni kell a jegyzőkönyvben. A jegyzőkönyv alapjául szolgáló hangfelvétel visszahallgatását igény szerint biztosítani kell, kérésre a hangfelvételről – a zárt ülés kivételével – másolatot kell készíteni, és azt át kell adni az igénylőnek.

(2)
Az állampolgároknak a jegyzőkönyvbe történő betekintéssel kapcsolatos jogosultságára, valamint a zárt ülésről készülő jegyzőkönyvvel kapcsolatos szabályokra az Mötv. rendelkezései irányadóak.
38.§
(1)
A jegyzőkönyv tartalmazza Magyarország helyi önkormányzatairól szóló törvényben meghatározottakon kívül:

a)
az ülés jellegét, kezdetét és végét,
b)
a távolmaradó képviselők nevét,

c)
az elfogadott napirendi pontok előterjesztőit,

d)
a szóban előterjesztett, vagy a módosítások után megfogalmazott határozat-tervezetet,

e)
a határozathozatal módját,

f)
a szavazás eredményét és a határozat szövegét, továbbá külön indítványra a kisebbségi véleményt,

g)
az önkormányzati rendelet tárgyát és utalást arra, hogy a hiteles szöveg a jegyzőkönyv 
melléklete,

h)
az elnök esetleges intézkedéseit,

i)
a jegyző esetleges törvényességi észrevételeit,

j)
az ülésen történt fontosabb eseményeket.
(2)
A jegyzőkönyv mellékletei:

a)
a meghívó,

b)
az írásos előterjesztések, interpellációk,

c)
a jelenléti ív,

d)
a titkos szavazás jegyzőkönyve,

e)
a név szerinti szavazás szavazási íve,

f)
a képviselő írásban benyújtott hozzászólása,

g)
a jegyző törvényességi észrevétele,

h)
az önkormányzati rendelet hiteles szövege
(3)
Amennyiben a képviselő-testületi ülésen a jegyzőt megbízottja helyettesíti, a jegyzőkönyvet a polgármester, a jegyző és az őt helyettesítő megbízottja is aláírja a Magyarország helyi önkormányzatairól szóló törvény vonatkozó rendelkezései alapján.
31. Jegyzőkönyvi kivonat

39.§
A jegyzőkönyvből az ülés után az érdemi döntések teljes szövegét tartalmazó kivonatot kell készíteni, melyet meg kell küldeni a döntéssel érintetteknek, a végrehajtásban résztvevőknek és a felelősöknek.
32. Betekintés a jegyzőkönyvbe
40.§
(1)
A nyilvános ülésről készült jegyzőkönyvet a Kirendeltségen bárki megtekintheti. 

(2)
A zárt ülésről készült jegyzőkönyv esetében a jegyzőkönyvet, vagy annak egy részét az érintett személy vagy meghatalmazottja az érintettség tárgykörében és keretei között tekintheti meg. A betekintésre irányuló kérelmet a jegyző vizsgálja meg, ennek alapján dönt a betekintés jogalapjáról és kereteiről.

(3) A nyilvános ülés jegyzőkönyvéről erre irányuló kérelem alapján a képviselőknek díjmentesen, más személynek – az igényelt másolat terjedelmének függvényében – díjmentesen vagy a felmerült költségek felszámításával másolatot kell kiadni. Az esetleges költségtérítésről a jegyző dönt.
VII. FEJEZET

A TELEPÜLÉSI KÉPVISELŐ

33. A települési képviselők jogállása

41.§
(1)
A települési képviselő képviselői munkája során, az ahhoz szükséges ügyekben, eljárásokban és mértékben a Hivatal Halimbai Kirendeltségének helyiségeit használhatja, eszközeit térítésmentesen igénybe veheti. 

(2)
A képviselőt a polgármester, az alpolgármester, a jegyző, az aljegyző, a Hivatal vezető köztisztviselői kötelesek munkaidőben soron kívül fogadni.

(3)
A képviselő a Hivatal köztisztviselőinek utasítást nem adhat, magántermészetű ügyekben ügyviteli segítséget nem igényelhet.

34. A települési képviselők interpellációs joga

42.§ (1) A települési képviselő az interpellációt írásban, legkésőbb a képviselő-testület ülésnapja előtt 3 nappal nyújthatja be az érintetthez.

Az interpelláló képviselő a válaszadás előtt az interpelláció lényegét köteles röviden, legfeljebb két percben ismertetni.

(2) Válaszadás után az interpellált nyilatkozik az elhangzottakkal kapcsolatban. Ha az interpelláló a választ nem fogadja el, a Képviselő-testület dönt az interpelláció elfogadásáról.


Elutasítás esetén, azzal egyidejűleg - szükség szerint - a Képviselő-testület intézkedést tesz, vagy az arra jogosítottnál intézkedést kezdeményez.

35. Képviselői kérdés

43.§
(1)
A közérdekű kérdést írásban, az ülés előtt 3 nappal kell benyújtani a polgármesternél. A közérdekű kérdés megválaszolásának szabályait a Magyarország helyi önkormányzatairól szóló törvény tartalmazza.  
(2)
Amennyiben a képviselő a választ nem fogadja el, a Képviselő-testület szükség szerint intézkedést tehet, vagy intézkedést kezdeményezhet az arra jogosítottnál.

       36. Képviselői bejelentés

44.§
A települési képviselő a Képviselő-testület ülésén intézkedést igénylő közérdekű ügyben bejelentést tehet. A bejelentést írásban, az ülés előtt 3 nappal kell benyújtani a polgármesternél, aminek megválaszolására az Mötv. szabályai az irányadóak.  
37. A képviselők költségtérítése és juttatása

45.§
A képviselőket megillető költségtérítést és juttatások körét önkormányzati rendelet szabályozza.

VIII. FEJEZET

A KÉPVISELŐ-TESTÜLET BIZOTTSÁGAI
46.§
A Bizottság tagjainak száma 3 fő. A képviselői összeférhetetlenséggel kapcsolatos bizottsági feladatokat a Bizottság látja el.
38. A Bizottság feladatai

  47.§
(1)
A Bizottság tagja:


a)
szavazati joggal részt vesz a Bizottság ülésein,


b)
részt vesz a Bizottság döntéseinek előkészítésében, javasolhatja a bizottság feladatkörébe tartozó témakör napirendre tűzését, mely napirend tárgyalására a bizottság legközelebbi ülésén kerül sor.


(2)
A Bizottság elnöke:

a)
összehívja és vezeti a Bizottság üléseit,


b)
kiadmányozza a Bizottság döntéseit,


c)
figyelemmel kíséri a Bizottság határozatainak végrehajtását,


d)
a Képviselő-testület ülésén ismerteti a Bizottság döntését,

e)
jogosult a Bizottság által tárgyalt napirendhez szakértő meghívására.

48.§
(1)
A bizottsági ülésre a meghívót és az előterjesztéseket úgy kell postázni, hogy azt az érintettek legkésőbb az ülést megelőző 3. napon kézhez kapják.

(2)
A Bizottság elnöke rendkívüli ülést hívhat össze. A rendkívüli bizottsági ülés összehívása esetén az előterjesztést előzetesen nem kell megküldeni.

(3)
A Bizottságot a Bizottság elnöke összehívja, ha azt a polgármester, vagy a Bizottság tagjainak 1/3-a a napirend megjelölésével kezdeményezi. Az elnök a Bizottság ülését a kezdeményezés benyújtásától számított 8 napon belül összehívja.

(4)
Az ülés meghívóját az ülés összehívásával egyidejűleg ki kell függeszteni a Halimbai Kirendeltség hirdetőtábláján, továbbá az előterjesztésekkel együtt közzé kell tenni az Önkormányzat honlapján.


(5)
A Bizottság üléséről a napirendi pontok megjelölésével értesíteni kell a polgármestert, alpolgármestert, képviselőt, jegyzőt.
39. Az ideiglenes bizottság

49.§
(1)
A Képviselő-testület meghatározott önkormányzati feladat elvégzésére ideiglenes bizottságot hozhat létre.                                


(2)
Az ideiglenes bizottság működésére a Bizottság működésére vonatkozó szabályok az irányadók azzal, hogy munkaterv készítése nem kötelező.

40. A bizottság munkaterve, intézkedési terve
 50.§
(1)
A Bizottság az év első ülésén egy éves időtartamra szóló munkatervet fogad el. Az ideiglenes bizottság intézkedési tervet készíthet.


(2)
A Bizottság munkatervébe fel kell venni azokat a napirendeket, amelyek előkészítésével a képviselő-testület a munkatervében a bizottságot megbízta.

(3)
A munkaterv egyéb napirendjeire a polgármester (alpolgármester), a bizottság elnöke, tagjai, bármely képviselő és a jegyző tehetnek javaslatot. A javaslat felvételéről, vagy mellőzéséről a bizottság dönt.


(4)
A Bizottság munkatervét - tájékoztatásul - megküldi a képviselőknek.
41. A Képviselő-testület, a bizottságok valamint 

a Hivatal kapcsolata

51.§
(1)
A Hivatal belső munkaszervezeti egységei szakmai tevékenységük keretei között:

a)
a Bizottság igénye szerint részt vesznek a bizottsági  előterjesztések        elkészítésében,  valamint a döntések végrehajtásában,


b)
tájékoztatják a bizottságot a bizottság munkáját érintő jogszabályváltozásokról, adatokról, eseményekről,

(2)
A Hivatalnak a jegyző által kijelölt szervezeti egysége, a jegyző utasításai szerint elősegíti a Képviselő-testület, a tisztségviselők, a hivatal belső munkaszervezeti egységei és a bizottságok tevékenységének összehangolását, melynek keretében:

a)
gondoskodik a Képviselő-testület és a bizottsági munkatervek összehangolásáról,


b)
figyelemmel kíséri a bizottsági működésre vonatkozó szabályok érvényesülését,


c)
az előterjesztések és jegyzőkönyvek alapján vizsgálja a működés és a döntések szabályszerűségét, törvényességét, megállapításairól a polgármestert és a jegyzőt folyamatosan tájékoztatja,

d)
rendszeresen kapcsolatot tart a bizottsági elnökökkel és segíti munkájukat.
IX. FEJEZET

AZ ÖNKORMÁNYZAT TISZTSÉGVISELŐI

42. Az alpolgármester

52.§
(1)
A Képviselő-testület egy társadalmi megbízatású alpolgármestert választ.


(2)
A polgármesteri tisztség megszűnését – ide nem érte az általános önkormányzati választás során bekövetkező személyi változás alapján történt megszűnést - követő 8 munkanapon belül a polgármester munkakörét az alpolgármesternek, az alpolgármester akadályoztatása vagy az alpolgármesteri státusz betöltetlensége esetén a legidősebb önkormányzati képviselőnek adja át.
X. FEJEZET

A LAKOSSÁGGAL VALÓ KAPCSOLATTARTÁS FORMÁI

53.§
(1)
A lakossággal való együttműködés, kapcsolattartás formái különösen:


a)
közmeghallgatás, 


b)
lakossági fórum.
            43. Közmeghallgatás

 54.§
A közmeghallgatás helyéről és időpontjáról az ülés előtt legalább 15 nappal korábban a lakosságot a Kirendeltség hirdetőtábláján, az Önkormányzat honlapján, valamint szórólapokon tájékoztatni kell.
44. Lakossági fórum


 55.§
(1)
A polgármester közérdekű tárgykörben az állampolgárok és önszerveződő közösségek közvetlen tájékoztatása, a vélemények megismerése céljából lakossági fórumot hívhat össze.


(2)
A lakossági fórumot a polgármester vagy az általa megbízott személy vezeti.


(3)
A lakossági fórum időpontjáról, helyéről és tárgyáról a lakosságot az 54. §-ban foglaltak szerint tájékoztatni kell.


(4)
A lakossági fórumról jegyzőkönyvet kell készíteni, azt a Halimbai Kirendeltségén kell elhelyezni, valamint közzé kell tenni az Önkormányzat honlapján. A jegyzőkönyv nyilvános, abba bárki korlátozás nélkül betekinthet, arról másolatot kérhet.
XI. FEJEZET

TÁRSULÁSOK, EGYÜTTMŰKÖDÉSEK
56.§
(1)
Az önkormányzat feladatainak hatékonyabb, célszerűbb, gazdaságosabb és ésszerűbb megoldása, ellátása érdekében társulásokban vesz részt. A Képviselő-testület más települések képviselő-testületeivel alakít társulásokat. 


(2)
Az önkormányzat a társulások működésének részletes szabályait a társulási megállapodásban rögzíti. Az együttműködési megállapodás megkötésére kizárólag a képviselő-testület jogosult. A megállapodást a polgármester írja alá.

       (3) A társulásokban az önkormányzatot a polgármester, akadályoztatása vagy tartós  



      távolléte esetén az alpolgármester, mindkettőjük tartós távolléte vagy 
akadályoztatása   
      esetén a Bizottság elnöke képviseli. 
XII. FEJEZET

ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK

57.§
(1)
E rendelet 2019. október 25-én lép hatályba.


(2)
Hatályát veszti Halimba község Önkormányzata Képviselő-testületének az Önkormányzat Szervezeti és Működési Szabályairól szóló 17/2014. (XII.8.) önkormányzati rendelete.

Halimba, 2019. október 22.
 Kovácsné Véber Eszter s.k.
                     Dr. Jáger László s.k. 
            polgármester
                j e g y z ő

A rendelet kihirdetésének napja: 2019. október 24.
A Szervezeti és Működési Szabályzat mellékletei

Az önkormányzat önként vállalt feladatai 
1.
melléklet

Formanyomtatvány a módosító indítvány benyújtásához
2.
melléklet

Alakszerű határozatok nélkül eldöntendő ügyek jegyzéke
3.
melléklet
Minősített többséggel eldöntendő ügyek jegyzéke
4.
melléklet
Szavazási ív a név szerinti szavazás eredményének megállapításához
5.
melléklet
Titkos szavazás eredményét megállapító jegyzőkönyv
6. 
melléklet

A Szervezeti és Működési Szabályzat függelékei

Halimba község Önkormányzatának képviselő-testületi tagjai
1.
függelék

A Hivatal szervezeti egységeinek feladatai, munkarendje
2.
függelék

Az Önkormányzat tevékenységi köre

3.
függelék

1. melléklet a …………………………….önkormányzati rendelethez
Az önkormányzat önként vállalt feladatai

Halimba Község Önkormányzata a törvény szerinti kötelezően ellátandó feladatain túl ellátja az alábbi önként vállalt feladatokat:

1. A civil kapcsolatok rendszerében anyagi támogatást nyújt a halimbai lakosság önszerveződő közösségeinek (egyesületek, klubok, alapítványok), valamint a településnek hírnevet szerző magánszemélyeknek az éves költségvetési rendeletben meghatározott feltételekkel.
2. Helytörténeti gyűjtemény, Gyógynövény Tankert kialakítása és fenntartása. 

2. melléklet a ………………………önkormányzati rendelethez
Formanyomtatvány a módosító indítvány benyújtásához

	Módosító indítvánnyal érintett előterjesztés címe:
	

	Módosító indítvány benyújtója/benyújtói
	

	Módosító indítvány szövege (határozati javaslatba, rendelettervezetbe illeszthető módon)

	

	Módosító indítványt benyújtó(k) aláírása:
	

	Módosító indítvány átvételének időpontja:
	

	Módosító indítvány átvételére jogosult aláírása:
	

	Törvényességi vizsgálatot végző aláírása:
	

	Jegyző tölti ki!

A módosító indítványt az előterjesztő befogadta/nem fogadta be.

A módosító indítványt a képviselő-testület elfogadta/nem fogadta el.


3. melléklet a ………………………önkormányzati rendelethez
Alakszerű határozat nélkül eldöntendő ügyek

(ügyrendi kérdések)

Szervezeti és Működési Szabályzatában nevesített ügyrendi kérdések: 

1. napirend módosítása ülés közben,
2. napirend előtti felszólalás esetén, ha az ülés elnöke az engedélyt megtagadja,
3.
ügyrendi javaslatra vonatkozó döntés,
4.
felszólalási jog megadása a nem tanácskozási joggal meghívottaknak, állampolgároknak, 

5.
hozzászólás tartamának korlátozásáról való döntés,
6.
vita lezárására vonatkozó javaslatról való döntés,
7.
módosító és kiegészítő javaslatokról döntés, 

8.
sürgősségi indítvány kérdésében való döntés, 

9.

kizárás kérdésében való döntés, 

10.
titkos szavazásról való döntés, 

11.
interpelláció elfogadása kérdésében való döntés, kivéve, ha a képviselő-testület a választ nem fogadja el és egyidejűleg intézkedést tesz, vagy kezdeményez, 

12.
napirend előtti ügyekben elfogadás rögzítése,
13.
minősített többség hiányában rendelet meg nem alkotásának rögzítése.
4. melléklet a ……………………………..önkormányzati rendelethez
A Képviselő-testület saját elhatározásból minősített többséggel dönt:
1.
sürgősségi indítvány napirendre tűzéséről


2.
korábban  eldöntött  ügy  újbóli napirendre tűzéséről
3.
fegyelmi ügyről
4.
önkormányzat vagyontárgya, vagyonrésze elidegenítéséről, megterheléséről, vállalkozásba való beviteléről, más célú hasznosításáról 
5.
az önkormányzat vagyonszerzéséről,
6.
az önkormányzat nem kötelező feladatának más szervezet /vagy önkormányzat/ részére történő időarányos, vagy végleges átadásáról
7.
hitelfelvételről, kötvénykibocsátásról
8.
önkormányzati kitüntetés adományozásáról 

9.

név szerinti szavazás elrendeléséről
10.
  településrészi önkormányzat létrehozásáról, feloszlatásáról.
5. melléklet a ….………………. önkormányzati rendelethez
SZAVAZÁSI ÍV

a név szerinti szavazás eredményeinek megállapításához

Készült: ................................................... -i képviselő-testületi ülésen

Szavazás tárgya: ...................................................................................................................

A szavazás megoszlása:



A képviselő szavazta:

igen

nem

tartózkodás

1.


      …….
 ……
……..



2.
      
             …….            …….
……..
3.
                                    


 …….
          …….

     ..……



4.
                                               

 …….
          …….

     ..……




5. 






 …….
          …….

     ..……




6. 

 …….
           …… .                   …….
7.

……..

……..

    ……...
Halimba, 20....... . ...................... hó ............. nap


...................................................


...................................................

ülést levezető elnök



   j e g y z ő

6. melléklet a………………….. önkormányzati rendelethez
 J E G Y Z Ő K Ö N Y V


Készült: ........................................................., az Önkormányzat Halimba, Petőfi S. 16. sz. alatti hivatalos helyiségében  a Képviselő-testület ülésén tartott titkos szavazásról.

Jelen vannak:
........................................... bizottság elnöke



...........................................



........................................... tagjai

Szavazás tárgya: 
............................................................................................................

Szavazás eredménye:  .......................

- képviselők száma: 

.............................

- az urnában lévő szavazólapok száma: 
.............................

- az érvényes szavazólapok száma: 
.............................

- az érvénytelen szavazólapok száma: 
.............................

Jelölt neve: 

Jelöltekre leadott szavazólapok száma:

................................................
....................................

................................................
....................................

................................................
....................................

Szavazás eredményének megállapítása:

.....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

...................................

bizottság elnöke


...................................            



....................................


      bizottság tagja                           



       bizottság tagja 

1. függelék a ……………………önkormányzati rendelethez

Halimba Község Önkormányzata Képviselő-testületének tagjai

Polgármester: Kovácsné Véber Eszter
1. Dr. Katona Éva Rozália



2. Kovács Alexandra



3. Kovács Zsolt




4. Lukács Zsanett






5. Molnár József




6. Rostáné Dél Timea

2. függelék ………………………..önkormányzati rendelethez
A Hivatal szervezeti egységeinek feladatai
1.1. Önkormányzati és Humánszolgáltató Iroda
1.1.1. képviselő-testület, nemzetiségi önkormányzat, bizottságok munkájához kapcsolódó általános szervezési, nyilvántartási feladatok,
1.1.2. választások, népszavazások szervezése, lebonyolítása,
1.1.3. házgondnoki feladatok ellátása,
1.1.4. központi iktatási feladatok, tisztségviselők melletti ügyviteli, titkári feladatok ellátása,
1.1.5. közművelődési, közoktatási, művészeti és sport ügyek döntés-előkészítése, végrehajtása,
1.1.6. oktatási, közművelődési és sport intézmények szakmai munkájának segítése,
1.1.7. személyzeti ügyek döntés-előkészítése és végrehajtás szervezése, önkormányzati kitüntetések adományozásának előkészítése;

1.1.8. munkahelyteremtés irányítása;

1.1.9. informatikai rendszer működtetése, fejlesztése, szervezése(
1.1.10. polgármester/alpolgármester programjainak, tárgyalásainak szervezése, háttéranyagok beszerzése, készítése,
1.1.11. uniós forrásokkal támogatott fejlesztések lebonyolításának hatáskörébe tartozó feladatok lebonyolítása,

1.1.12. esélyegyenlőségi feladatok ellátása,
1.1.13. a települési turisztikai és marketing feladatainak koordinációja.
1.2. Szociális és Igazgatási Iroda
1.2.1. ellátja a jogszabályokban meghatározott szociális és egészségügyi feladatokat,
1.2.2. szociális ügyekhez kapcsolódó képviselő-testületi és bizottsági előterjesztések elkészítése, rendelet-tervezetek előkészítése,

1.2.3. szociális és bérlakásokkal kapcsolatos feladatok ellátása, nyilvántartás vezetése,

1.2.4. szociális szolgáltatások ellenőrzése,

1.2.5. önkormányzati lakásvásárlási támogatások ügyeinek intézése,
1.2.6. közfoglalkoztatás szervezése,

1.2.7. hagyatéki ügyek intézése, vagyonleltár készítése,

1.2.8. általános igazgatási ügyek, hatósági bizonyítványok, igazolások kiadása,
1.2.9. kereskedelmi igazgatási ügyek,

1.2.10. népesség-nyilvántartási, címnyilvántartási és anyakönyvi feladatok ellátása,

1.2.11. birtokvédelmi ügyek ellátása,

1.2.12. termőföld haszonbérleti és adásvételi ajánlatok kezelése, közzététele,

1.2.13. „Halimba községért” Alapítvánnyal kapcsolatos feladatok,
1.2.14. talált tárgyak kezelése,

1.2.15. uniós forrásokkal támogatott fejlesztések lebonyolításának hatáskörébe tartozó feladatok lebonyolítása.

1.3. Építési és Városgazdálkodási Iroda

1.3.1. építésügyi igazgatási és környezetvédelmi feladatok ellátása,
1.3.2. településépítési, tervezési feladatok szervezési, döntés-előkészítése,

1.3.3. közműnyilvántartások vezetése,

1.3.4. beruházások előkészítése, szervezése, bonyolítása,

1.3.5. az önkormányzat vagyonának felújításával és karbantartásával kapcsolatos feladatok ellátása,

1.3.6. településüzemeltetési feladatok ellátása,

1.3.7. a közterületek rendjének és tisztaságának fokozottabb védelme, ellenőrzése a jogszabályok külön rendelkezése szerint,

1.3.8. az önkormányzat vagyonának működtetésével, hasznosításával, gyarapításával kapcsolatos feladatok ellátása,

1.3.9. közbeszerzések bonyolítása,
1.3.10. közbiztonsági-védelmi ügyek döntés-előkészítése,

1.3.11. uniós forrásokkal támogatott fejlesztések lebonyolításának folyamatba épített műszaki ellenőrzése.
1.4. Pénzügyi Iroda
1.4.1. gazdálkodási, pénzügyi feladatok döntés-előkészítése, végrehajtás szervezése,
1.4.2. költségvetési tervezési-, számviteli-, pénzellátási feladatok ellátása,
1.4.3. intézményi gazdálkodás koordinálása,
1.4.4. intézményi költségvetési ellenőrzés lebonyolítása,
1.4.5. európai uniós források igénybevételének, felhasználásának pénzügyi elszámolása
1.5. Adóügyi Iroda
1.5.1. a helyi adók kivetésével, behajtásával, nyilvántartásával kapcsolatos feladatok ellátása
1.5.2. a helyi adókkal kapcsolatos képviselő-testületi, valamint vezetői döntések szakmai előkészítése, a döntések végrehajtásának koordinálása,
1.5.3. a helyi adókkal kapcsolatos adatszolgáltatások teljesítése
1.6. Stratégiai és fejlesztési referens

1.6.1. pályázatfigyelési feladatok,
1.6.2. fejlesztési pályázatok elkészítése,
1.6.3. a térségi társulásokkal kapcsolatos, Halimba községre eső feladatok végrehajtása,
1.6.4. kapcsolattartás a térségben működő állami szakértői hálózattal,
1.6.5. európai uniós pályázatokkal kapcsolatos önkormányzati szintű pályázatkoordinálás.
1.7. Belső ellenőr
1.7.1. a jogszabályoknak és belső szabályoknak való megfelelés,a gazdaságosság, hatékonyság és eredményesség vizsgálata megállapítások és ajánlások rögzítése 
A Hivatal munkarendje, ügyfélfogadása

A munkaidő heti elosztása:


Hétfő, kedd, szerda, csütörtök
7.30 - 16.00 óráig


péntek
7.30 - 13.30 óráig

kivéve

e) a közterület felügyelők, akiknek a munkaideje és munkarendje: minden nap munkanap. A munkaidő: maximum napi 12 óra, a heti 40 órás munkaidő kéthavi munkaidő keretben, egyenlőtlen munkaidő beosztásban kerül ledolgozásra az előzetes vezénylés alapján.

f) az informatikai rendszergazdák, akiknek a munkaideje és munkarendje: hétfő, kedd, szerda, csütörtök, péntek munkanap, a munkaidő: maximum napi 12 óra, a heti 40 órás munkaidő kéthavi munkaidő keretben, egyenlőtlen munkaidő beosztásban kerül ledolgozásra az előzetes vezénylés alapján.


Az ügyfélfogadás rendje:

Ajka:
hétfő, szerda 8.00 - 15.30 óráig

Halimbai Kirendeltség:
hétfő, kedd, szerda, 8.00-15.30 óráig

péntek: 8.00-13.00
 óráig
3. függelék a …………………….. önkormányzati rendelethez

Halimba Község Önkormányzata tevékenységi köre

1.)
Szerv megnevezése:
Halimba Község Önkormányzata
2.)
Szerv székhelye:
8452 Halimba, Petőfi S. u. 16.

3.)
Szerv törzsszáma:
427021

4.)
Tevékenység jellege:
Közhatalmi
          Feladatellátás funkciója:
Önállóan működő és gazdálkodó

5.)
Alaptevékenység ágazati besorolása:

 szakágazat száma:
841105 


 szakágazat megnevezése:
Helyi önkormányzatok és társulások igazgatási tevékenysége

6.)
Alaptevékenysége kormányzati funkciók szerint:

(1). 011130 Önkormányzatok és önkormányzati hivatalok jogalkotó és általános igazgatási tevékenysége

(2). 011220 Adó-, vám- és jövedéki igazgatás

(3). 013320 Köztemető-fenntartás és - működtetés

(4). 013350 Az önkormányzati vagyonnal való gazdálkodással kapcsolatos feladatok

(5). 041231 Rövid időtartamú közfoglalkoztatás

(6). 041232 Start-munka program - Téli közfoglalkoztatás

(7). 041233 Hosszabb időtartamú közfoglalkoztatás

(8). 042180 Állat-egészségügy
(9). 042220 Erdőgazdálkodás
(10). 045160 Közutak, hidak, alagutak üzemeltetése, fenntartása

(11). 051030 Nem veszélyes (települési) hulladék vegyes (ömlesztett) begyűjtése, szállítása, átrakása

(12). 052020 Szennyvíz gyűjtése, tisztítása, elhelyezése

(13). 052080 Szennyvízcsatorna építése, fenntartása, üzemeltetése
(14). 064010 Közvilágítás

(15). 066010 Zöldterület-kezelés

(16). 066020 Város-, községgazdálkodási egyéb szolgáltatások

(17). 072111 Háziorvosi alapellátás
(18). 072112 Háziorvosi ügyeleti ellátás
(19). 072311 Fogorvosi alapellátás

(20). 074031 Család és nővédelmi egészségügyi gondozás
(21). 082044 Könyvtári szolgáltatások

(22). 082061 Múzeumi gyűjteményi tevékenység

(23). 082091 Közművelődés – közösségi és társadalmi részvétel fejlesztése

(24). 082092 Közművelődés – hagyományos közösségi kulturális értékek gondozása

(25). 091140 Óvodai nevelés, ellátás működtetési feladatai

(26). 091220 Köznevelési intézmény 1-4. évfolyamán tanulók nevelésével, oktatásával összefüggő működtetési feladatok
(27). 092120 Köznevelési intézmény 5-8. évfolyamán tanulók nevelésével, oktatásával összefüggő működtetési feladatok
(28). 096015 Gyermekétkeztetés köznevelési intézményben
(29). 096025 Munkahelyi étkeztetés köznevelési intézményben

(30). 104037 Intézményen kívüli gyermekétkeztetés

(31). 104042 Család és gyermekjóléti szolgáltatások

(32). 106020 Lakásfenntartással, lakhatással összefüggő ellátások

(33). 107051 Szociális étkeztetés szociális konyhán

(34). 107052 Házi segítségnyújtás
A szerv vállalkozási tevékenységet nem végez.

7.) A szerv vezetőjének megbízása: 
Választással történik, törvény szerint

8.) A szerv működési területe:
Halimba község

9.) A szerv a jóváhagyott költségvetés alapján gazdálkodik.

INDOKOLÁS

Általános indokolás:

Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény (továbbiakban: Mötv.) 43. § (3) bekezdése értelmében a képviselő-testület az alakuló vagy az azt követő ülésen megalkotja vagy felülvizsgálja a szervezeti és működési szabályzatáról szóló rendeletét (a továbbiakban: SZMSZ). Mivel az Önkormányzat korábban hatályban volt SZMSZ-ének módosítása, kiegészítése több vonatkozásban indokolt volt, szükségessé vált annak hatályon kívül helyezése és új SZMSZ megalkotása. 

Az Mötv. 53.§-a tételesen felsorolja, hogy a képviselő-testületnek az SZMSZ-ében miről  kell rendelkeznie. Eszerint: az önkormányzat hivatalos megnevezéséről, székhelyéről; a képviselő-testület átruházott hatásköreinek felsorolásáról; a képviselő-testület üléseinek összehívásáról, vezetéséről, tanácskozási rendjéről; az önkormányzati képviselőkre vonatkozó szabályokról, az ülés rendjének fenntartásáról és annak érdekében hozható intézkedésekről; a nyilvánosság biztosításáról; a döntéshozatali eljárásról, a szavazás módjáról; a rendeletalkotásról és határozathozatalról; a képviselő-testület ülésének jegyzőkönyvéről; a közmeghallgatásról; az önkormányzat szerveiről, azok jogállásáról, feladatairól; a jegyzőnek a jogszabálysértő döntések, működés jelzésére irányuló kötelezettségéről, a képviselő-testület bizottságairól.

A fenti kötelező elemeken kívül egyéb tárgykörök is szabályozható az SZMSZ-ben, amennyiben az magasabb szintű jogszabályi előírásokkal nem ellentétes.

I. FEJEZET

A tervezet I. fejezete az önkormányzat és hivatala, mint jogi személyek hivatalos elnevezéséről és az önkormányzat képviseletéről rendelkezik. 

A gyakorlati tapasztalatok alapján indokolt lehetőséget teremteni arra, hogy a polgármester és az alpolgármester egyidejű akadályoztatása esetén az önkormányzat képviselete rugalmasan megoldható legyen. Erre teremt lehetőséget a tervezet azon szabálya, hogy a képviselő-testület tagjai állandó meghatalmazást kaphatnak az önkormányzat jogi képviseletére. A jogi képviselettől meg kell különböztetni azt az esetet, amikor az önkormányzat képviseletének ellátásáról van szó, de ez nem jár jognyilatkozat tételével. A tervezet lehetőséget teremt arra, hogy a polgármester felhatalmazhatja a képviselő-testület bármely tagját az önkormányzat képviseletére a különböző rendezvényeken, ünnepélyeken. 

II. FEJEZET

A tervezet II. fejezete rögzíti a Képviselő-testület létszámát, továbbá a Képviselő-testülettől a polgármesterre és az állandó bizottságra átruházott feladat- és hatásköröket. 

III. FEJEZET

A tervezet III. fejezete a képviselő-testület működésének részletes szabályait tartalmazza. 

A képviselő-testület általában havonta egy rendes ülést tart, ami megfelel az eddigi gyakorlatnak.

Előfordulhat, hogy a munkatervtől eltérően halaszthatatlan ügyben össze kell hívni a képviselő-testület rendkívüli ülését. A rendkívüli ülés összehívása – éppúgy, mint a rendes ülés összehívása - a polgármester jogosítványa, A képviselő-testület ülését írásbeli meghívóval az önkormányzat székhelyére kell összehívni. Előfordulhat, hogy mind a polgármester, mind pedig az alpolgármester egyidejűleg akadályoztatva van a képviselő-testület ülésének összehívásában és vezetésében, ezért a tervezet az Ügyrendi Bizottság elnökét hatalmazza fel az egyidejű akadályoztatás esetén a képviselő-testület ülésének összehívására és vezetésére.

A képviselők képviselő-testületi ülésre történő felkészülését csak úgy lehet biztosítani, ha a tárgyalandó napirendek írásos anyagát a meghívóval együtt időben megkapják, ezért a tervezet úgy rendelkezik, hogy a képviselőknek legalább az ülés előtt öt nappal meg kell kapniuk a képviselő-testületi ülés anyagát. A tervezet a rendkívüli ülés összehívására, az írásbeli anyag kiküldésére részben eltérő szabályokat tartalmaz.

A tervezet a rendkívüli üléseknél lehetővé teszi az ülés telefonon, futár vagy más módon történő összehívását is. Ez esetben elégséges, ha a képviselők az előterjesztésről csupán egy rövid, kivonatos vázlatot vagy határozat-tervezetet kapnak. Ez utóbbi esetben az előterjesztést szóban kell ismertetni. 

Az önkormányzatiság elvéből fakad, hogy a választópolgárok alapvető jogosítványa a képviselő-testület ülésein való részvétel joga. A részvétel biztosítása érdekében szükséges, hogy a lakosság időben értesüljön a képviselő-testület ülésének időpontjáról és napirendjéről, ezért a képviselő-testület ülésének meghívóját a község hirdetőtábláján ki kell függeszteni és a község honlapján is közzé kell tenni. 

A tervezet lehetőséget teremt arra, hogy a polgármester a képviselő-testület ülését elnapolja. Az ülés elnapolása esetén a polgármesternek meg kell határoznia a folytatólagos ülés összehívásának időpontját is. A tervezet lehetőséget teremt arra, hogy súlyos rendzavarás esetén, amikor a napirend tárgyalása rendzavarás körülményére tekintettel amúgy sem volna lehetséges, a polgármester a képviselő-testület ülését a napirendek megtárgyalásának befejezése előtt berekessze. A folytatólagos ülés összehívására nézve a tervezet egyszerűbb szabályokat tartalmaz. A folytatólagos ülésnél elegendő az eredeti meghívó alapján az elmaradt napirendek sorszámát megjelölni.

A képviselő-testületi ülésekre meghívandók körét részletesen felsorolja a tervezet. 

A képviselő-testület ülése a meghívóban meghatározott napirendek sorrendjében folyik. /. A tervezet megteremti annak lehetőségét, hogy a polgármester által írásban előterjesztett napirendek sorrendjében változás történjen, szóbeli előterjesztésként tárgyalható ügy felkerüljön a napirendre. Szóbeli előterjesztésben tárgyalható napirend felvételét nem kell sürgősségi indítvánnyal beterjeszteni. A tervezet egy már eldöntött ügy ismételt tárgyalására, csak minősített többségi szavazással, és egy alkalommal teremt lehetőséget.  Abban az esetben, ha a napirendek sorrendjében ülés közben történik változás, nem szükséges a tervezet szerint az egész napirendet újra megállapítani, hanem a képviselő-testület ülésének jegyzőkönyvében a napirendet rögzítő határozat után, utalni kell arra, hogy a napirenden belül a sorrendben milyen változás történt. 

A tervezet meghatározza a képviselők napirend előtti felszólalásának tartalmát, a felszólalást időbeli korláthoz köti.

A sürgősségi indítvány intézménye lehetővé teszi az írásbeli meghívóba fel nem vett ügyek soron kívüli tárgyalását. A sürgősségi indítvány napirendre tűzéséről a képviselő-testület minősített többséggel dönt. A tervezet lehetővé teszi a sürgősségi indítvány folytatólagos ülésen való előterjesztését is. Az ülés és vitavezetésre vonatkozó szabályok biztosítják, hogy a képviselő-testület ülése meghatározott mederben, forgatókönyv szerint folyjon. A képviselő-testület döntései rendelet, vagy határozat formájában jelennek meg. Az érdemi ügyekre vonatkozó döntésről mindig alakszerű határozatot kell hozni. 

A tanácskozás rendjének fenntartása az ülés elnökének a feladata. A tervezet tartalmazza azokat az intézkedéseket, amelyeket az ülés rendjének fenntartása érdekében az ülés elnöke megtehet. Az ülés elnökével a rendfenntartás körében tett intézkedésekre vonatkozóan nem lehet vitába szállni, egyetlen kivétellel, ami a szómegvonás esete. Ha a rendreutasított sérelmezi a szómegvonást, a képviselő-testület döntését kérheti. 

Általános szabályként a képviselő-testület ülései nyilvánosak. 

IV. FEJEZET

A tervezet IV. fejezete tartalmazza azokat az eszközöket, amelyek a képviselő-testület munkáját hatékonyabbá tehetik. Magyarország helyi önkormányzatairól szóló törvény előírja, hogy a képviselő-testületnek gazdasági programot kell alkotni. A programot az elfogadást követően nyilvánosságra kell hozni, széles körben meg kell ismertetni a település lakosságával. 

A képviselő-testület tervszerű működését segíti a munkaterv. A tervezet rögzíti, kiktől kell a munkaterv összeállításához javaslatokat kérni. A település lakossága az önkormányzáshoz való közösségi jogait a választópolgárok által az önkormányzati testületbe választott képviselők útján gyakorolja, ezért nagyon fontos, hogy a munkaterv összeállításához a lehető legszélesebb körből érkezzenek javaslatok. 

V. FEJEZET

A képviselő-testület elé a döntés-tervezetek határozati javaslatot is tartalmazó előterjesztés, vagy rendelet-tervezet formájában kerülnek beterjesztésre. A tervezet részletesen szabályozza, hogy kik jogosultak a képviselő-testület elé előterjesztést benyújtani, ki felelős a koordinációért, az előterjesztés szakmai és törvényességi tartalmáért. 

A tervezet részletesen tartalmazza az előterjesztés tartalmi és formai követelményrendszerét. 

A tervezet rendelkezik arról, kit illet meg a rendeletalkotás kezdeményezésének jogosítványa, hogyan kell a rendelet-tervezetet elkészíteni és mi a rendelet-tervezet tárgyalásának mechanizmusa, a rendeletek kihirdetésének szabálya. 

Az önkormányzati rendeletek kihirdetéséről való gondoskodás a jegyző feladata. A tervezet szerint a rendeletet akkor kell kihirdetettnek tekinteni, ha a rendelet közzététele a település honlapján, megtörtént. 

VI. FEJEZET

A képviselő-testület és a bizottság működésének alapvető írásbeli dokumentuma az ülés jegyzőkönyve. A képviselő-testületi ülésen elhangzottakról a jegyzőkönyv mellett hangfelvételt is kell készíteni. A tervezet részletesen tartalmazza a jegyzőkönyv készítésének szabályait, annak tartalmát. A jegyzőkönyvbe - a zárt ülés jegyzőkönyvének kivételével - az állampolgárok betekinthetnek. A zárt ülés jegyzőkönyvét csak az érintettek és meghatalmazottjuk tekintheti meg. 

VII. FEJEZET
A települési képviselők jogait és kötelezettségeit alapvetően Magyarország helyi önkormányzatairól szóló törvény határozza meg. 

A képviselő a képviselő-testület ülésén a polgármestertől, alpolgármestertől, jegyzőtől és bizottság elnökétől az önkormányzati ügyekben felvilágosítást kérhet. Általános szabály, hogy interpellációt írásban legkésőbb a képviselő-testület ülésnapját megelőző harmadik munkanapon kell benyújtani az érintetthez. 

A tervezet részletesen tartalmazza mind a képviselői kérdésre, mind pedig az interpellációra történő válaszadás rendjét.

VIII. FEJEZET

A képviselő-testület döntéseinek előkészítésére a döntések végrehajtásának szervezésére és ellenőrzésére, továbbá az átruházott hatáskörök gyakorlására bizottságokat hozhat létre. 

A bizottsági szervezetet a képviselő-testület megbízatásának időtartama alatt bármikor módosíthatja, bizottsági tagokat felmenthet, más bizottsági szervezetet alakíthat ki, az ideiglenes bizottságokat állandó bizottságokká alakíthatja.

A bizottságok tervszerű működését szolgálja a bizottsági munkatervek készítése. A bizottságok munkatervének a képviselő-testület munkatervével összhangban állónak kell lenni, ezért a tervezet úgy rendelkezik, hogy a bizottságnak féléves munkatervet kell készíteni, de lehetővé teszi ennél rövidebb - negyedévre szóló - munkaterv készítését is. 

A bizottsági határozathozatalra, a döntés módjára értelemszerűen irányadók a képviselő-testület működési szabályai. 

A bizottsági ülésről jegyzőkönyvet kell készíteni, aminek formai és tartalmi követelményeire értelemszerűen irányadók a képviselő-testületi ülés jegyzőkönyvére vonatkozó szabályok.

IX. FEJEZET

A fejezet szabályozza az alpolgármester feladatát.

X. FEJEZET

Az önkormányzáshoz való közösségi jogokat a település lakossága a testületbe választott képviselőik útján és a helyi népszavazáson való részvétellel gyakorolja. A képviselő-testület a szervezeti és működési szabályzatában meghatározza azoknak a fórumoknak a rendjét, amelyek a lakosság, a társadalmi szervezetek közvetlen tájékoztatását, a fontosabb döntések előkészítésébe való bevonását szolgálják.

XI. FEJEZET

A fejezet keretszabályokat tartalmaz az önkormányzat társulásokban való részvételének estére.
XII. FEJEZET

A záró és értelmező rendelkezéseket tartalmazza, 

Halimba, 2019. október 22.


Dr. Jáger László 
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